MINISTERIO PUBLICO PROMOTORIA DE JUSTIGA CIVEL DA CAPITAL
DO ESTADO DE SAO PAULO SETOR DE FUNDACOES

MPSP

OFIiCIO-CIRCULAR N° 01/2026

ASSUNTO: Roteiro para a entrega da
prestacao de contas de 2026, referente
ao exercicio de 2025.

Prezado Senhor:

Cumprimentando-o cordialmente, a DRA. FLAVIA CRISTINA MERLINI, 372
Promotora de Justica da Capital, assumindo o exercicio das fung¢des do 6° Promotor de Justica
Civel da Capital e acumulando o exercicio das fungdes do 4° Promotor de Justica Civel da
Capital (com atribuicdes em Fundagdes), informa a Vossa Senhoria as instrugbes para o
encaminhamento das prestacdes de contas das Fundagdes de Direito Privado, com sede
ou filial na Comarca de Sao Paulo/SP (Capital do Estado), referentes ao ano-base 2025,
conforme roteiro a seguir:

Art. 1°. As prestacdes de contas das Fundacgdes de Direito Privado, com sede e/ou filial
na Comarca de Sdo Paulo/SP (Capital do Estado), referentes ao ano-base 2025, deverdo
ser enviadas utilizando-se do sistema “Atendimento a Fundagao”, via formulario, até
o prazo limite de 31 de julho de 2026.

§ 1°. Todos os arquivos deverao ser enviados EXCLUSIVAMENTE DIGITALIZADOS, via
site www.mpsp.mp.br, na drea de servigos exclusivos para atendimento as Fundagoes,
seguindo-se o0s seguintes passos: AREA DE ATUACAO > FUNDACOES >
ATENDIMENTO A FUNDAGCAO> NOVO PROTOCOLO. A Promotoria de Justica de
Fundacées da Capital NAO RECEBERA prestacdes de contas em CD ou pendrive, em
documentos impressos, arquivos em formato de links, safelink ou arquivados em
nuvens externas ou compactados (.rar).

§ 29, O e-mail sicapcapital@mpsp.mp.br destina-se APENAS para comunicagéo e

duvidas referentes a prestacédo de contas, ndo devendo ser utilizado para remessa de
documentos e pedidos de aprovagdo de atas e documentos ou outros assuntos
relacionados ao velamento das Fundagbes. Para estes casos, deverd ser utilizado
exclusivamente o e-mail fundacoes@mpsp.mp.br.

§ 3°. O e-mail informado no § 2° destina-se APENAS as Fundagoes com sede ou filial
na Comarca de Sao Paulo/SP. As Fundagbes com sede ou filial em outros Municipios
do Estado de Sdo Paulo deverdo entrar em contato diretamente com a Promotoria de
Justica de sua Comarca, através dos enderegos eletrOnicos disponibilizados no site
www.mpsp.mp.br.
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§ 4°. Nos termos dos Conflitos de Atribuigdes Civeis n°® 14.341/18 e n°® 14.323/18, as
Fundacdes Publicas, sejam de Direito Publico ou de Direito Privado, estao dispensadas
da apresentacédo de suas contas a este Orgdo, uma vez que, fazendo parte integrante
da Administragdo Publica Indireta do Estado ou do Municipio, estdo sujeitas a
fiscalizagdo dos respectivos Tribunais de Contas.

§ 5°, Também estéo dispensadas da prestacéo de contas a este Orgéo:

I- as Fundacdes de Direito Privado estrangeiras autorizadas a funcionar no pais e que
nao recebam verbas brasileiras de qualquer natureza; e

lI- as Fundacobes de Previdéncia Complementar, na forma das Leis Complementares
Federais n® 108 e n® 109, ambas de 29 de maio de 2001.

Art. 2°, As Fundagdes que estejam pendentes de apresentacao das contas relativas a
exercicios anteriores deverdo regularizar sua situagdo com urgéncia. A falta de
apresentacdo das contas do exercicio anterior inviabilizara a andlise das contas do ano-
base 2025.

§ 1°. A entrega das prestagdes de contas relativas a exercicios anteriores devera seguir,
no que couber, o roteiro previsto neste Oficio-Circular.

§ 20, A perda do prazo previsto no artigo anterior ndo impedira o recebimento posterior
da prestacao de contas, mas podera ensejar a instauragao de Inquérito Civil com o fim
de investigar as contas e a gestao da Fundagao, nos termos do art. 196 da Resolugao n°
675/2010-PGJ, sem prejuizo de outras medidas judiciais e extrajudiciais cabiveis.

§ 3°. Excepcionalmente, podera ser deferida a prorrogagao do prazo de entrega da
prestacdo de contas, desde que solicitado por oficio devidamente fundamentado e
assinado pelo representante legal da Fundacéo (assinatura fisica ou por meio de
certificado digital valido conforme especificagdes ICP-Brasil), enviado eletronicamente
ao e-mail determinado no art. 19, § 2°, deste Oficio-Circular.

§ 4°, A Promotoria de Justica de Fundagdes da Capital podera, independentemente do
disposto neste Oficio-Circular, requisitar das Fundacbdes, por intermédio dos
responsaveis por sua administragao, prestagcdes de contas especificas relativas a
determinados fatos ou periodos, sempre que julgar necessario, seja pelavia judicial ou
extrajudicial.

Art. 3°. Nos termos do art. 193, 8§ 1°, da Resolucdo n® 675/2010-PGJ, os dados
financeiros e contdbeis devem estar contidos e preenchidos no SICAP (Sistema de
Cadastro e Prestagcdo de Contas), devendo ser utilizada a versao mais recente do
software disponibilizada no site www.fundata.org.br.
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Paragrafo unico. Quaisquer duvidas técnicas ou erros no preenchimento do SICAP
deverdo ser direcionados ao suporte técnico da FUNDATA, por meio do e-mail
suporte@fundata.org.br. Ressalta-se que o Manual de Preenchimento do SICAP pode

ser acessado dentro do préprio software ou no site da FUNDATA.

Art. 4°. As entidades deverdo, obrigatoriamente, preencher todos os campos
constantes do Sistema SICAP quando cabiveis, atentando-se especialmente aos
seguintes itens:

I- Preenchimento completo do formulario “Dados Cadastrais > Cadastro”, com o
cuidado de corresponder o campo “Nome Empresarial” ao nome da Fundacao
conforme previsto pelo Estatuto Social, bem como o preenchimento de e-mail de
contato valido no campo Correio Eletrénico;

II- Transcricdo completa da versdo mais recente do estatuto e, se for o caso, do
Regimento Interno, no formulario “Dados Cadastrais > Estatuto e Regimento
Interno”;

lll- Preenchimento completo do formulario “Dados Cadastrais > Representante Legal
da Instituicdo”, inclusive o preenchimento de e-mail de contato valido no campo
correio eletrénico;

IV- Preenchimento dos formuldrios sob a pasta “Gestdo” com as respectivas
informacdes correspondentes ao previsto no estatuto da Fundacéo;

V- Preenchimento completo dos formularios sob a pasta “Demonstragoes Contabeis
e outros”, com especial atengdo aos formularios da subpasta “Demonstracoes
Contabeis e outros > Demonstragdoes Contabeis”, assim como ao formuléario
“Empregabilidade, Regime Contabil e SPED”, informando se a Fundacgéo é obrigada,
ou ndo, a adotar e apresentar a Escrituragdo Contabil Digital (ECD) ou, ainda, se a
apresenta de forma facultativa;

VI- Informagdo se a Fundagéo possui ou nado bens iméveis de sua propriedade no
formulario “Demonstragoées Contabeis e outros > Composigao de Contas do Ativo
Nao Circulante > Descricao dos Bens Iméveis Préprios” e, se for o caso, o devido
preenchimento das descrigcoes de cada imovel sob propriedade da Fundagao, com o
respectivo enderecgo, valor, nUmero de matricula e cartério de registro de imoveis;

VIl- Informacdo se a Fundacdo teve sua escrituragdo transmitida via arquivo de
Escrituragdo Contabil Digital (ECD), devendo anexar os devidos documentos gerados
pelo SPED Contabil ou, se for o caso, fornecer as cépias digitalizadas dos documentos
assinados pelo Presidente e o Contador da Fundagdo, em especial, o Balancgo
Patrimonial;
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VIlI- Informagcdo se as contas foram verificadas, ou n&o, por auditores externos
independentes no formuldrio “Demonstragcoes Contabeis e outros > Relatdrios de
Auditoria/Parecer > Auditoria”;

IX- Preenchimento do formulario “Demonstrac6es Contabeis e outros > Relatoérios
de Auditoria/Parecer > Parecer”, anexando-se aos respectivos campos as coépias
digitalizadas dos seguintes documentos devidamente assinados:

a) No campo “Opiniao da Auditoria”, se for o caso, o Relatério dos Auditores
Independentes sobre as Demonstragdes Contabeis do exercicio financeiro;

b) No campo “Parecer do Orgdao de Controle Interno”, sempre que tal 6rgéo for
previsto pelo Estatuto Social da Fundagao, a Ata de Reunidao e Parecer do Conselho
Fiscal (ou 6rgdo equivalente) que sugeriu pela aprovacéo ou rejeicdo das contas do
exercicio financeiro;

¢) No campo “Parecer do Orgdo Deliberativo e/ou Orgido Superior”,
obrigatoriamente, a Ata de Reunido do Conselho Curador (ou érgao equivalente) que
aprovou, por unanimidade, as contas do exercicio financeiro;

X- Anexar copia digitalizada ou arquivo PDF do Relatdrio de Atividades desenvolvidas
pela Fundagao no ano-base ao formulario “Relatorio das Atividades Desenvolvidas >
Relatdrio de Atividades” ou, se for o caso, informar se a Fundacao se encontra em
situacéo de inatividade;

XI- Preenchimento da devida Relagdo Anual de Informagdes Sociais no formulario
“Informagoes Sociais > Recursos Humanos > RAIS”.

§ 1°. No caso dos incisos VI, IX e X, as cépias digitalizadas dos documentos exigidos
serao excepcionalmente aceitas fora do Sistema SICAP quando a Fundacgao justificar
que nao foi possivel anexar o documento ao SICAP por limitagdes do préprio sistema
quanto ao tamanho do arquivo ou outro problema técnico.

§ 29, Parafins de prestagao de contas, as atas e documentos exigidos nos incisos VI, IX
e X nao precisam estar previamente aprovadas por esta Promotoria de Justica e
tampouco registradas em cartério, devendo tdo somente estar assinadas fisicamente
ou por meio de certificado digital valido conforme especificagdes ICP-Brasil.

§ 3°. Na hipdétese de aquisicao ou alienagao de imoéveis durante o exercicio, também
devera ser enviada cépia digitalizada da respectiva escritura publica, devidamente
registrada em cartdrio, ou do instrumento particular referente ao negdécio juridico.
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Art. 5°. Tendo em vista que o SICAP ndo envia automaticamente os dados preenchidos
ao Ministério Publico, a documentagcdo de prestacdo de contas devera ser
encaminhada pela prépria Fundacao a Promotoria de Justica.

§ 1°. A documentacgao esta de acordo com o artigo 34 da Resolugdo CNMP n° 300, de
24 de setembro de 2024, sendo:

Documentagao Necessaria para o Requerimento

Documentos

Adicione documentos do requerimento de 0/10 ®
Limite maximo de 20 MB para cada arquivo.

Requerimento
Em formato PDF”.

Adicionar anexo

Estatuto Social
Em formato PDF”.

Adicionar anexo

Quadro de Membros
Em formato PDF”.

Adicionar anexo

Carta de Representacdo
Em formato PDF*.

Adicionar anexo

Protocolo de Entrega
Em formato PDF*.

Adicionar anexo

Livro Diario e Razéo
Em formato PDF”.

Adicionar anexo

Conciliacbes e extratos bancarios referentes ao més de encerramento do exercicio financeiro
Em formato PDF”.

Adicionar anexo

Arquivo DPC
Em formato DPC”.

Adicionar anexo

Copias dos negocios juridicos celebrados com o Poder Publico
Em formato PDF.

Adicionar anexo

Justificativa de déficit (obrigatério somente se o resultado ou o patriménio forem negativos)
Em formato PDF.

Adicionar anexo

Adicione opcionamente documentos complementares a fundacéo ®

‘ Adicionar anexos
Limite maximo de 7 anexos e 20 MB para cada arquivo. -

§ 29, O Arquivo .dpc gerado pelo SICAP devera ser enviado sem alterag6es no nome,
conforme gerado pelo sistema SICAP;

§ 3°. O Arquivo .dpc ¢é gerado por meio do botdo "Prestacoes de Contas > Gravar
prestacao de contas para entrega" e o nome do arquivo consistird na combinagao das
letras "pc" + ano-base + CNPJ + n° de protocolo (ex.:
"pc2024123456789000198123456.dpc"). O numero de protocolo deve corresponder ao
impresso no Protocolo de Entrega e na Carta de Representagao que serdo gerados no

mesmo procedimento.
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§ 4°. Nao serao aceitos Arquivos .dpc com as iniciais "bk" (arquivo de backup) e nem o
"Relatdrio de informacdes digitadas para conferéncia".

§ 5°. O Protocolo de Entrega e a Carta de Representagao deverao estar assinados
pelo Representante Legal da Fundacgao, pelo Presidente do Conselho Curador (ou 6rgéo
equivalente) e pelo Profissional de Contabilidade.

Art. 6°. Caso a Fundacéo registre situacdo de déficit ou patriménio liquido negativo
no exercicio financeiro informado, também deveréo ser apresentadas a Promotoria de
Justica, em documento proéprio, fora do SICAP:

I- Justificativa para o resultado deficitario ou o passivo a descoberto, devidamente
assinada pelo Representante Legal da Fundagdo e pelo Presidente do Conselho
Curador ou érgao equivalente;

II- Copia digitalizada do Plano de Agado ou Relatério das agdes desenvolvidas no
exercicio financeiro seguinte para reverter o quadro registrado no ano-base,
devidamente assinada pelo Representante Legal da Fundacgdo e pelo Presidente do
Conselho Curador ou 6rgéo equivalente.

Paragrafo unico. Exceto pelo Arquivo .dpc, os documentos digitalizados exigidos neste
artigo deverao ser assinados fisicamente ou por meio de certificado digital valido
conforme especificagdes ICP-Brasil.

Art. 7°. A entrega da documentacao pela Fundagéao a esta Promotoria de Justica via site
www.mpsp.mp.br, AREA DE ATUACAO > FUNDAGCOES > ATENDIMENTO A
FUNDAGAO > NOVO PROTOCOLO, gerara um protocolo, através do qual serd possivel
o0 acompanhamento da sua tramitagao, via “Pedido de Vista de Procedimento”.

§ 19, A vista sera concedida apenas ao representante legal da Fundagao ou por
Advogado mediante juntada de procuracéo.

§ 2°, No caso de a documentagao nao estar completa ou apresentar inconsisténcia, o
Promotor de Justica podera, com fundamento no art. 35, inciso |, da Resolugao CNMP
n° 300, de 24 de setembro de 2024, requisitar sua complementacao ou retificagao, caso
sua remessa ao Setor Técnico ocorrera apds sua apresentagdo em vias de ser
analisada.

Art. 8°. Os Oficiais de Promotoria lotados na Promotoria de Justica de Fundagodes da
Capital ficam designados para secretariar os procedimentos de prestagdes de contas,
0s quais, com fundamento no artigo 9°, paragrafo Unico, da Resolucdo n°® 934/15,
deverao juntar, no prazo de até 03 (trés) dias, as peticdes e requerimentos de interesse
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dos autos, independentemente de despacho, abrindo-se conclusdo ao Promotor de
Justica responsavel, conforme regras de distribuicao.

Art. 9°. Com fundamento na analise contabil efetuada pelo Nucleo de Fundagbes do
CAEX, o Promotor de Justica deliberara sobre as contas, podendo aprova-las (com ou
sem ressalvas), rejeita-las, requisitar retificagcdo ou novos informes, declara-las
iliquidaveis ou julga-las prejudicadas, sendo a Fundacao informada por e-mail da
decisao, com codpia eletrénica do respectivo despacho.

§ 19, Os critérios para aprovacgao das contas, com ou sem ressalvas, rejeigcao eiliquidez,
poderdo ser extraidos, por analogia, da Lei n® 13.019, de 31 de julho de 2014 e dos
respectivos Tribunais de Contas.

§ 29, Subsidiariamente, na auséncia de analise material da prestagcao de contas, podera
ser adotado critério que avalie a situacdo econémico-financeira da Fundagcao de acordo
com orisco de solvéncia e de liquidez, mediante indicadores financeiros reconhecidos.

§ 39, Sao aceitaveis, para fins de analise, os seguintes indices financeiros:

I- liquidez corrente superior a 1,00: reflete a capacidade da entidade de honrar suas
obrigacbes de curto prazo;

lI- solvéncia geral superior a 1,00: demonstra que os ativos totais superam os passivos
exigiveis, assegurando a solidez estrutural da entidade;

lll- o endividamento serd interpretado de modo dindmico adotando-se a faixa entre 65%
(sessenta e cinco por cento) e 80% (oitenta por cento):

a. inferior a 65%: considerado saudavel, exige apenas acompanhamento rotineiro;

b. entre 65% e 80%: considerado “Gatilho de Analise Detalhada”, devendo a fundagao
apresentar justificativas quanto a natureza, prazo, custo das obrigagcdes financeiras e
plano de pagamento, de modo a subsidiar a avaliagao técnica;

c. superior a 80%: considerado “Gatilho de Risco Critico”, exigindo a apresentacao de
plano de reestruturacao financeira imediato, prova da capacidade de geragao de caixa
para cobertura da divida e avaliagéo de impacto sobre a continuidade das atividades da
entidade.

§ 4°, As contas serdo aprovadas sem ressalvas:

I- quando expressarem, de forma clara e objetiva, a exatiddo dos demonstrativos
contabeis, a legalidade, a legitimidade e a economicidade dos atos de gestao;

lI- quando forem atendidos os pardmetros estabelecidos nos incisos |, Il e lll, alineas
“a” e “b”, deste artigo.
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§ 5°. As contas serdo aprovadas com ressalvas quando, embora haja exercido
atividade finalistica, verificar-se um dos seguintes casos:

I- quando evidenciada impropriedade ou qualquer outra falta de natureza formal, de
que nao resulte prejuizo a fundacgéo;

lI- guando incidente a hipodtese da alinea “c” do inciso Il deste artigo.

§ 6°. No caso de aprovacgao de contas com ressalvas, o membro do Ministério Publico
instaurara procedimento administrativo para definir as providéncias necessarias a
preservacao do patrimdnio e das atividades da entidade no exercicio seguinte, fixando
prazo ndo inferior a 30 (trinta) dias para seu cumprimento. A Fundacéao seréd notificada
com copia da decisao, cujos resultados deverao constar da prestagao de contas dos
exercicios subsequentes.

§ 7°. As contas serao rejeitadas nos seguintes casos, dentre outros:

I- quando se verificar infragao a norma legal ou regulamentar e comprovado prejuizo ao
patriménio da fundacgao;

II- quando forem encontradas incongruéncias ndo sanadas pela Fundagao no prazo
fixado pelo Ministério Publico, apds a segunda retificagao;

lll- quando, salvo motivo de forga maior, apds consecutivas contas aprovadas com
ressalvas, a fundagdo ndo conseguir reverter seu quadro ou n&o cumprir as
recomendacdes do Ministério Publico.

§ 8°. No caso de rejeigdo das contas, 0 membro do Ministério Publico devera instaurar
o competente procedimento administrativo para as providéncias cabiveis.

§ 99, As contas serao julgadas iliquidaveis quando, por caso fortuito ou forga maior,
devidamente comprovado, ndo houver elementos suficientes para a sua prestacéao.

§ 10. As contas serao aprovadas por decurso do prazo se, da data do recebimento da
documentagdo minima do art. 5°, § 1°, transcorrerem mais de 3 (trés) anos sem que
haja causa suspensiva ou interruptiva do prazo, na forma da lei, ressalvado dano
imprescritivel ao erario.

Art. 10. Se houver inquérito civil ou procedimento preparatdrio de inquérito civil
instaurado contra os gestores para apuracao de fraudes contra a fundacgéo, a analise
da prestacdo de contas podera ser suspensa até o encerramento da investigacao, na
formadaLein®7.347, de 24 de julho de 1985, observando-se o disposto no art. 9°, § 10.
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Art. 11. O atestado de aprovagdo de contas, inclusive por decurso de prazo,
circunscreve-se ao aspecto contabil, ndo implicando reconhecimento da regularidade
gerencial.

Paragrafo unico. A Fundacéo sera cientificada da aprovacao ou rejeicdo das contas por
intermédio do e-mail informado nos dados cadastrais preenchidos no SICAP da
prestacdo de contas e recebera cépia eletronica do referido atestado.

Artigo 12. Este roteiro entra em vigor na data da ultima assinatura digital infra, e valera
para as prestacdes de contas SICAP-2026 referentes ao ano-base de 2025, bem como
para todas as prestacoes de contas atrasadas referentes aos anos-bases
anteriores.

Sao Paulo, 18 de maio de 2026.

FLAVIA CRISTINA MERLINI
372 Promotora de Justi¢ca da Capital’
(assinatura digital)

! assumindo o exercicio das funcdes do 62 Promotor de Justica Civel da Capital e acumulando o exercicio das funcdes do 42

Promotor de Justica Civel da Capital (com atribuigdes em Fundagdes)
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