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CENTRO DE ESTUDOS E APERFEICOAMENTO FUNCIONAL
ESCOLA SUPERIOR DO MINISTERIO PUBLICO DE SAO PAULO

(aprovado nas reunides do Conselho do CEAF/ESMP de 27/03/2023)

TiTULO |

DAS FINALIDADES

Artigo 12. O Centro de Estudos e Aperfeicoamento Funcional — Escola Superior do Ministério Publico de
Sdo Paulo — doravante denominado apenas CEAF-ESMP, instituicdo publica da administracdo direta do
Estado, criado pelo Decreto n? 27.422, de 05 de outubro de 1987 e consolidado pela Lei Complementar
n2 734, de 26 de novembro de 1993, como érgdo auxiliar, mantido pelo Ministério Publico de Sdo Paulo,
com sede e foro na cidade de Sdo Paulo, reger-se-a pela legislacdo aplicavel e por este Regimento.

Artigo 22. O CEAF — ESMP tem por finalidade:

| - preparar os novos membros do Ministério Publico do Estado de S3o Paulo para o desempenho de suas
fungdes institucionais;

Il - aperfeigcoar e atualizar a capacitagao técnico-profissional dos integrantes do Ministério Publico do
Estado de S3o Paulo;

[l - desenvolver projetos e programas de pesquisa de interesse institucional;

IV - zelar pelo reconhecimento e a valorizagao do Ministério Publico como institui¢do essencial a fungao
jurisdicional do Estado;

V - o0 ensino de pds-graduacdo, de suporte técnico e a extensdo, abertos a todos os interessados;

VI - suscitar o desejo permanente de aperfeicoamento cultural e profissional e possibilitar a
correspondente concretizagao, integrando os conhecimentos que vdo sendo adquiridos numa estrutura
intelectual sistematizadora do conhecimento de cada geracao;

VII - estimular o conhecimento dos problemas do mundo presente, em particular os nacionais e regionais;

VIII - prestar servigos especializados a comunidade e estabelecer com esta uma relagdo de reciprocidade.
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TiTULO Il

DAS ATIVIDADES

CAPITULO I

DO ENSINO

Artigo 32. O CEAF - ESMP ministra os seguintes cursos:

| — em pds-graduacao:

a) Mestrado;

b) Especializacdo;

Il - extensdo, aprimoramento cultural e profissional e de suporte técnico-juridico.

§ 19. Os cursos de pds-graduacdo serdo oferecidos a candidatos portadores de, no minimo, diploma de
graduacdo;

§ 29. Os cursos de extensdo, aprimoramento cultural e profissional e de suporte técnico-juridico estarao
abertos a todos os interessados.

§ 32. Além dos cursos acima indicados, o CEAF — ESMP também realizard pesquisas, palestras, workshops,
webinars, congressos, simpdsios, seminarios e similares.

CAPITULO II

DA PESQUISA

Artigo 42°. A pesquisa no CEAF-ESMP tem como objetivo a busca de novos conhecimentos em todas as
areas de interesse institucional, com a finalidade de criar agdes inovadoras que agilizem e aperfeicoem os
mecanismos de atendimento aos anseios da sociedade moderna na caracterizagao de seus direitos e na
busca da Justica, tendo em vista a funcdo essencial do Ministério Publico a atividade jurisdicional e a
defesa da Ordem Juridica, do Regime Democratico e dos interesses sociais e individuais indisponiveis.

Artigo 52. O CEAF-ESMP incentivara a pesquisa por todos os meios a seu alcance, tais como:

| - execugdo de projetos de estimulo a pesquisa, com recursos orgamentarios préprios, de érgaos publicos,
de agéncias financiadoras nacionais e estrangeiras e de empresas privadas, atendidos os requisitos legais;

Il - aperfeicoamento de pessoal docente e técnico;

Il - concessdo de auxilio para execuc¢do de projetos especificos;
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IV - celebracdo de convénios, acordos e demais ajustes com instituicdes nacionais e estrangeiras, inclusive
com outros 6rgaos do Ministério Publico do Estado de Sdao Paulo, com a Fundacao Escola Paulista do
Ministério Publico, com a Associacdao Paulista do Ministério Publico, com os demais Ministérios Publicos
e Associagdes de Ministérios Publicos brasileiros;

V - intercdmbio com instituicdes publicas ou privadas, nacionais ou estrangeiras, estimulando o contato
entre pesquisadores e o desenvolvimento de projetos integrados;

VI - promocao de palestras, workshops, webinars, congressos, simpdsios, semindrios e similares;
VII - divulgacdo das pesquisas realizadas;
VIII — criagdo de nucleos de estudos ou de atividades especificas.

Artigo 62. A Diretoria e Coordenacdo Académica, ouvida a Congregacdo, estabelecerdo as linhas de
pesquisa, que deverdo ser apreciadas pelo Conselho.

CAPITULO IlI

DA EXTENSAO

Artigo 7°. O CEAF-ESMP contribuird para o desenvolvimento cultural e social da Comunidade por
intermédio de atividades de extensao, podendo articular-se com outras instituicdes para o cumprimento
dessas atividades, que deverdo constituir prolongamento das dreas de atuacdo ja instaladas e em
funcionamento na instituicdo, em termos de ensino e pesquisa.

§ 12. O CEAF-ESMP exercera suas atividades de extensdo tendo em vista o aprimoramento profissional e
cultural dos membros da Instituicdo, de seus auxiliares e funcionarios, bem como a melhor execuc¢do de
seus servicos e racionalizacdo de seus recursos materiais.

TiTULO 1Nl

DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

CAPITULO I

DOS ORGAOS DA ADMINISTRAGCAO

Artigo 82. A administracdo do CEAF-ESMP é exercida pelos seguintes érgaos:
| - Conselho;
Il - Congregagao;

Il - Diretoria;
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IV — Coordenag¢do Académica.

SECAO |

DO CONSELHO

Artigo 92. O Conselho do CEAF - ESMP, de carater normativo e deliberativo, tem a seguinte composicao:
| - Procurador-Geral de Justica;

Il - Corregedor-Geral do Ministério Publico;

Il - um membro do 6rgao especial do Colégio de Procuradores de Justica;

IV — um membro do Conselho Superior do Ministério Publico;

V - um membro do Ministério Publico de segunda instancia, ndo integrante do érgado especial do Colégio
de Procuradores de Justica ou do Conselho Superior do Ministério Publico;

VI - dois membros do Ministério Publico de primeira instancia, sendo um titular de cargo lotado na
Comarca da Capital e outro titular de cargo lotado em Comarca do Interior.

§ 12. Os representantes previstos no inciso Il a VI serdo eleitos para mandatos de dois anos, permitida a
reconducdo, sendo que os mencionados nos incisos lll e IV serdo eleitos por seus pares na primeira reunido
ordinaria que se seguir a composicdo desses érgaos.

§ 22. Os mandatos a que se refere o paragrafo anterior coincidirdo com os mandatos dos Conselheiros nos
Orgaos de origem, sendo considerados peremptos quando extintos os dos Conselheiros nos érgdos de
origem.

§ 32. Os membros do Ministério Publico de primeira e segunda instancias (V e VI) serdo escolhidos pelo
Procurador-Geral de Justi¢a para mandato de dois anos, dentre integrantes de lista triplice formulada pelo
Conselho Superior do Ministério Publico.

§ 49 Ocorrendo vacancia, a substituicdo do Conselheiro representante da 12 ou da 22 instancia dar-se-a
por escolha do Procurador-Geral de Justica a partir de lista triplice formulada pelo Conselho Superior do
Ministério Publico, coincidindo o termo final do mandato do substituto com aquele em que ocorreria o
do substituido.

§ 52. A Presidéncia do Conselho sera exercida pelo Procurador-Geral de Justica e a Vice-Presidéncia pelo
Corregedor-Geral do Ministério Publico.

§ 62. E vedado ao membro do Conselho o exercicio de qualquer outra funcdo junto ao CEAF-ESMP, salvo
aulas e palestras ndo remuneradas.

Artigo 10. O Conselho reunir-se-a, ordinariamente, uma vez a cada trés meses e, extraordinariamente,
guando convocada pelo Presidente, por solicitagdo do Diretor do CEAF — ESMP ou de quatro de seus
membros.

Artigo 11. Compete ao Conselho:
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| -fixar as diretrizes de atua¢do do CEAF — ESMP;
Il - nomear e destituir o Diretor do CEAF - ESMP, bem como apreciar seu pedido de renuncia;

Il - aprovar o Planejamento anual ou plurianual de cursos, congressos, seminarios, simpdsios, estudos,
pesquisas, publicacGes e atividades diversas;

IV - aprovar seu Regimento Interno e o do CEAF-ESMP, bem como as respectivas alteragdes;

V - aprovar ou, em casos excepcionais e urgentes, referendar os convénios firmados pelo Diretor;

VI - apreciar a prestacdo de contas do CEAF-ESMP e de recursos repassados a entidades conveniadas;
VIl - convocar o Diretor para esclarecimentos, quando julgar necessario;

VIII - deliberar sobre a destinacdo dos recursos do Fundo Especial a que se refere o art. 54, paragrafo
Unico, da Lei Organica do Ministério Publico do Estado de Sado Paulo;

IX - eleger seu Secretdrio;

X - deliberar sobre parametros e limites dos valores das atividades e da remuneracao do corpo docente e
palestrantes;

XI- decidir sobre parametros e limites de concessao de isen¢ées e descontos para os alunos, atendendo
critérios a serem fixados oportunamente;

XIl - deliberar sobre a formacdo de nucleos de estudos ou de atividades especificas, inclusive no interior,
por proposta da Diretoria;

Xlll- exercer as demais fungdes inerentes a sua atividade;
XIV- resolver os casos omissos do presente Regimento.

Paragrafo Unico — As decisdes do Conselho serdo tomadas por maioria absoluta de votos.

SECAOII

DA CONGREGACAO

Artigo 12. A Congregacao, colegiado consultivo e deliberativo sobre ensino e pesquisa, presidida pelo
Diretor do CEAF - ESMP, membro nato, tem a seguinte composicao:

| - os Coordenadores Académicos, membros natos;

Il - professores doutores no exercicio de suas fun¢Ges e professores da categoria Professor Mestre do
quadro da ESMP;

Il - 1 (um) representante do corpo discente, matriculado em um dos cursos de pds-graduagdo em
andamento;

IV - 1 (um) representante do corpo técnico;
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V -1 (um) representante do corpo de apoio técnico;

VI - 1 (um) representante da comunidade, com diploma de nivel superior e experiéncia comprovada em
assuntos relacionados com as funcdes a serem desempenhadas.

§ 19, Os representantes mencionados no inciso Il, indicados pelo Diretor, constituirdo, no minimo, 70%
(setenta por cento) da Congregacao, e serdo aprovados e nomeados pelo Conselho Curador da ESMP.

§ 29, O representante mencionado no inciso lll tera seu mandato cessado caso perca o vinculo com o curso
de pds-graduacao.

§ 32, Os representantes mencionados nos incisos lll, IV, V e VI e respectivos suplentes serdo indicados pelo
Diretor.

§ 42, Os representantes da Congregacao serdo indicados pelo Diretor, para mandato que perdurara pelo
mesmo periodo de seu mandato.

Artigo 13. A Congregacdo reunir-se-a, ordinariamente, uma vez a cada quatro meses e,
extraordinariamente, quando convocada pelo Presidente ou pela maioria da totalidade de seus membros
em exercicio.

Paragrafo Unico. As decisdes da Congregacio serdo tomadas por maioria simples, com a presenca de pelo
menos 2/3 da totalidade de seus membros em exercicio e, em segunda chamada, na mesma sessdo, pela
maioria simples, desde que presente 1/5 dos membros da Congregaco.

Artigo 14. S3o atribuicdes da Congregacao:
| - apreciar, acompanhar e supervisionar os planos de ensino, pesquisa e extensdo do CEAF — ESMP;

Il propor ao drgdao competente a criagdo, a transformacdo e a extingdo de cursos de pds-graduacgao, por
voto de 2/3 dos seus membros em exercicio;

Il - sugerir, por 2/3 (dois tercos) de seus membros, propostas de alteracdes deste Regimento para
aprovac¢do do Conselho do CEAF-ESMP, encaminhando-as ao Conselho Estadual de Educagao;

IV - deliberar sobre a forma de ingresso de candidatos aos cursos de Pés-Graduacgao;
V - ser ouvida quando da celebragdo de convénios e ajustes congéneres;

VI - tomar conhecimento do Relatério Anual da Diretoria;

VII - constituir comissdes assessoras especiais e transitorias;

VIII - deliberar sobre a lotagao de fun¢des docentes, técnicas e administrativas, observada a legislagao
vigente;

IX — indicar oito de seus membros ao Diretor do CEAF-ESMP para que, dentre eles, quatro sejam por ele
nomeados para compor a Comissdao Interna de Avaliagdo, na forma prevista em seu respectivo
regulamento;

X — propor a outorga de titulos honorificos, nos termos do artigo 95 deste Regimento Interno;

Xl - praticar os demais atos que forem de sua competéncia por for¢ca de lei, deste Regimento e por
delegacdo superior.
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SECAOIII

DA DIRETORIA

Artigo 15. A Diretoria do CEAF - ESMP é o drgdo executivo encarregado de dirigir e coordenar todas as
atividades do CEAF - ESMP, dando cumprimento as delibera¢ées do Conselho e da Congregacao.

Artigo 16. A direcao do CEAF-ESMP sera exercida pelo Diretor, que coordenard e supervisionara todas as
atividades do d6rgdo, auxiliado pelo Corpo Técnico.

§ 12, O Diretor serd escolhido dentre os membros do Ministério Publico com titulagdo minima de bacharel
em Direito, em exercicio ou aposentados, e nomeados pelo Conselho para mandato de quatro anos.
Concluido o primeiro biénio do mandato, a permanéncia do Diretor no cargo dependerd de aprovacao da
maioria do Conselho.

§ 29. O Corpo Técnico é constituido por Promotores de Justica e auxiliares da Diretoria designados pelo
Procurador-Geral de Justica.

§ 32. Em suas faltas e impedimentos, o Diretor sera substituido pelo Chefe de Gabinete.

§ 4°. E vedado ao Diretor e ao Chefe de Gabinete do CEAF-ESMP, durante todo o exercicio do mandato,
exercer atividades docentes ou de direcdo em cursos preparatdrios as carreiras juridicas.

Artigo 17. Compete ao Diretor:

| - dirigir, administrar e representar o CEAF - ESMP;

II - zelar pelo cumprimento da legislagao em vigor;

Il - atribuir fungGes aos assistentes e demais servidores lotados no CEAF-ESMP;
IV - convocar e presidir as sessdes da Congregacgao;

V - decidir sobre a criagao, transformagdo e extingao de cursos;

VI - supervisionar o gerenciamento do uso dos recursos orgamentdrios e financeiros do Fundo Especial do
CEAF-ESMP, autorizando, nos limites de suas atribuicGes legais, os respectivos pagamentos;

VII - exercer o poder disciplinar;

VIII - assinar, juntamente com o Coordenador de Apoio Técnico Académico, titulos e certificados
expedidos pelo CEAF- ESMP;

IX - propor ao Conselho a instituicdo de nucleos de estudos ou de atividades especificas, inclusive no
interior;

X — reformular a composicdo dos Nucleos Regionais ja implantados, inclusive por meio de fusGes entre
eles, a fim de melhor atender ao interesse publico;

Xl - nomear os Coordenadores de nucleos de estudos ou de atividades especificas, inclusive no interior;

XIl - apresentar, ao ensejo das reunides ordinarias do Conselho, e, anualmente, a Congregacao, relatdrio
das atividades do CEAF — ESMP;
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XIIl - celebrar contratos, convénios, acordos e demais ajustes com instituicGes nacionais e estrangeiras,
inclusive com outros 6rgaos do Ministério Publico do Estado de S3o Paulo, com a Fundacgao Escola Paulista
do Ministério Publico, com a Associacdao Paulista do Ministério Publico, com os demais Ministérios
Publicos e Associacdes de Ministérios Publicos brasileiros, ad referendum dos érgaos competentes;

XIV — adotar todas as medidas de natureza material e financeira necessdrias a implementacdo de cursos
e atividades do CEAF-ESMP, incluindo-se o transporte e hospedagem dos professores, expositores e
palestrantes;

XV - cumprir e fazer cumprir a legislacdo em vigor e este Regimento;

XVI - fazer publicar, mensalmente, os demonstrativos das receitas e despesas gravadas nos recursos do
Fundo Especial do CEAF-ESMP; (art.304, § 42, da LOMPSP);

XVII - desempenhar outras atividades ndo especificadas neste Regimento, mas inerentes a funcdo, de
acordo com a legislagdo vigente;

XVIII - solicitar ao Presidente do Conselho Curador a realizacdo de reunido extraordindria.

§19. Na hipdtese de vacancia do cargo de Diretor, o Presidente do Conselho Curador devera convocar
reunido extraordindria do drgdo no prazo maximo de 60 (sessenta) dias para a realizacdo de processo de
escolha e nomeacgdo do novo diretor, nos termos do artigo 62 da deliberagdo n2 08/2010.

§22. Durante o periodo de vacancia, exercerd o cargo de Diretor o Chefe de Gabinete.

SEGCAO IV

DA COORDENAGCAO

Artigo 18. A Coordenacao dos cursos de pds-graduagdo sera exercida por pelo menos um Coordenador
Académico, escolhido pelo Diretor dentre os membros do Corpo Técnico do CEAF - ESMP.

§ 19. Para atuar em conjunto com o Coordenador Académico dos cursos de pds-graduacdo, o Diretor
poderad indicar, além daquele integrante do Corpo Técnico do CEAF —ESMP, outros, desde que portadores
de, no minimo, titulo de Mestre.

§ 22. Incumbe ao Coordenador Académico:

| - supervisionar a execucdo do plano didatico pedagdgico dos cursos, propondo a Congregacdo as
medidas que julgar conveniente;

Il - participar das reunides da Congregacao;

lll - ser ouvido sobre os assuntos que direta ou indiretamente interessem a ordem administrativa,
didatica, cientifica dos cursos, bem como ao desenvolvimento da pesquisa e a extensao;

IV - opinar sobre a cria¢do, a transformacdo e extin¢cdo de cursos;

V - exercer as demais atividades inerentes a fungdo e as que Ihe forem atribuidas neste Regimento ou por
Orgdos superiores, objetivando o bom nivel de ensino dos cursos.
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CAPITULO II

DOS ORGAOS DE APOIO

Artigo 19. S3o 6rgados de apoio, vinculados diretamente a Diretoria:

| - Diretoria de Area;
IlI- Corpo de Apoio Técnico:

f) Académico;

g) Audiovisual;

h) Comunicagao;

i) Eventos;

j) Financeiro;

k) Tecnologia da Informagdo;
1) Juridico

Ill- Subdreas de Apoio Administrativo:
a) de Expediente;
b) de Gestdo Patrimonial.

(Redagdo dada pela Deliberagdo n2 01/2024, aprovada na Reunido do Conselho Curador de 06/02/2024)

SECAO|

DO CORPO DE APOIO TECNICO

Artigo 20. O Corpo de Apoio Técnico do CEAF—ESMP é constituido por Assistentes, indicados pelo Diretor
do CEAF-ESMP e nomeados ou designados pelo Procurador-Geral de Justica, com diploma de nivel
superior e experiéncia comprovada em assuntos relacionados com as func¢des a serem desempenhadas.

Artigo 20-A. A Diretoria de Area do CEAF-ESMP tem as seguintes atribui¢des:
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| — prestar assisténcia direta, imediata e necessaria as atividades da Diretoria do CEAF-ESMP;
Il - coordenar as atividades de suporte de gestdo administrativa e operacional;
Il = coordenar a prestacao de informacdes requeridas por drgdos de controle interno e externo;

IV — executar atos por delegacdo da Diretoria do CEAF-ESMP.

(Artigo acrescido pela Deliberagdo n2 01/2024, aprovada na Reunido do Conselho Curador de 06/02/2024)
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Artigo 21. O Corpo de Apoio Técnico do CEAF-ESMP tem como atribui¢cdo prestar a assisténcia técnica
necessaria as atividades da Diretoria do CEAF-ESMP e exercer outras atividades inerentes as suas
atribuigdes.

(Redagdo dada pela Deliberagdo n2 01/2024, aprovada na Reunido do Conselho Curador de 06/02/2024)

SECAO Il

DO CORPO DE APOIO TECNICO ACADEMICO

Artigo 22. O Corpo de Apoio Técnico Académico é o 6rgdo encarregado de coordenar e executar os
servicos de apoio administrativo necessarios ao desenvolvimento das atividades didatico-pedagdgicas do
CEAF—ESMP e serd subdividido entre tantas dreas quantas forem necessarias ao bom desempenho de
suas atividades.

§ 12. As areas do Corpo de Apoio Técnico Académico serdo coordenadas por pessoas indicadas pelo
Diretor, portadoras de diploma de curso superior.

§ 29, Além do material necessario para o expediente, o Setor Académico mantera, sob a supervisdo do
Coordenador do Corpo de Apoio Técnico Académico, os livros de registros, inscricdes e demais
assentamentos escolares exigidos pela legislagcdo de ensino, bem como aqueles necessarios a organizacao
administrativa, que somente serdo retirados do Setor Académico com autoriza¢do do Diretor.

Artigo 23. S3o atribui¢des do Coordenador do Corpo de Apoio Técnico Académico da area responsavel
pelos cursos de pds-graduacdo, presenciais ou a distancia, dentre outras:

| - planejar, dirigir, coordenar e fiscalizar os servicos do Setor Académico relativos a:

a) escrituragcdo de matricula, elaboracdo do edital, processos de convalidagdo, frequéncia, notas de
provas, trabalhos e/ou outros atos escolares;

b) organizacdo e atualizacdo dos prontuarios dos alunos, com os documentos legais ou regimentalmente
exigidos para a matricula, promoc¢do, adaptacdo e registro de diplomas;

¢) documentagdo e cadastro dos professores, de acordo com as normas emanadas pelo drgao
competente;

d) elaboragdo e controle das listas de presenca dos alunos;
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e) prestar assisténcia e orientacao didatico-pedagdgica no planejamento, execugao e avaliagao dos cursos
de Pés-Graduacao;

f) organiza¢do e manutencdo dos arquivos.

(Redacdo da alinea e) e acréscimo da alinea f) dados pela Deliberagdo n2 01/2024, aprovada na Reunido do Conselho
Curador de 06/02/2024)

Il - colaborar com o Diretor na organizac¢do e execuc¢do do Processo Seletivo dos Candidatos aos cursos de
pds-graduacao;

lIl - distribuir os servicos do Setor Académico equitativamente entre seus servidores, dirigindo,
coordenando e fiscalizando sua execugao;

IV - redigir os requerimentos que tiverem de ser submetidos ao Diretor, a Coordenacdo dos cursos, a
Congregacao ou ao Conselho;

V - cumprir e fazer cumprir despachos e determinagées do Diretor;
VI - secretariar as reunides lavrando as respectivas atas;

VII - fazer divulgar, com a possivel brevidade, a frequéncia, bem como os totais das aulas ministradas por
disciplina, turma e curso;

VIlI- assinar, com o Diretor, diplomas, certificados e outros documentos;
IX - zelar pela disciplina no recinto do Setor Académico, ndo permitindo a presenca de pessoas estranhas;

X - diligenciar junto aos professores no sentido de serem entregues ao Setor Académico, nos prazos
estipulados, notas de aproveitamento, de trabalhos de conclusdo de curso e outros documentos

necessarios;
XI - colaborar com o Diretor na disciplina e ordem nas dependéncias do CEAF - ESMP;

XIl - manter o arquivo do Setor Académico atualizado em relagdo a legislacdo de ensino superior.

Artigo 24. S3o atribuicSes do Coordenador do Corpo de Apoio Técnico Académico da area responsavel
pelos cursos de ensino a distancia — EAD, dentre outras:

| - planejar, coordenar e fiscalizar os servigos do Setor Académico — EAD, que compreende:

a) elaboracdo de editais e providéncias para sua divulgacao;

b) suporte pedagdgico aos professores na elaboragdo dos cursos;

c) organizagdo dos cursos no ambiente virtual, tendo em vista a metodologia de planejamento do
processo de ensino-aprendizagem;

d) acompanhamento das inscri¢des e da frequéncia dos alunos nos cursos;

e) elaboracdo de tutoriais gerais e individuais para os alunos de cada curso;

f) organizagdo dos arquivos dos cursos.
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Il - elaborar atestados de frequéncia para remuneracgao dos professores;

Il - colaborar com o Diretor na escolha de novos temas para cursos a distancia, considerando as sugestdes
dos alunos.

Artigo 25. S3o atribuicdes do responsavel pela Area de Pesquisa do Corpo de Apoio Técnico Académico
da area responsavel pelo Setor de Pesquisa:

| — orientagdo metodoldgica aos alunos do CEAF-ESMP na elaborac¢do de pesquisas e trabalhos académicos
e, de modo coadjuvante aos professores orientadores, na elaboragdo dos trabalhos de conclusdo de
Ccurso;
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Il — incentivo e apoio a grupos de estudos de interesse institucional que envolvam integrantes do
Ministério Publico ou em coopera¢cdao com estes;

Il — coordenar as pesquisas realizadas na pds-graduacao;

IV — elaboragdo e gestdo das edi¢cdes da Revista Juridica da Escola Superior do Ministério Publico de Sao
Paulo, nos seguintes termos:

a) organizar e gerir o processo de dupla avaliacdo as cegas por pares de todos os artigos recebidos;

b) zelar pela observancia das boas praticas de publicacdo e de ética em todas as etapas do processo
editorial;

c) realizar a comunicagdo com pareceristas, autores e demais usuarios;

d) buscar o aperfeicoamento da qualificacdo da Revista junto a CAPES (Coordenacdo de Aperfeicoamento
de Pessoal de Nivel Superior) e outros 6rgaos e organismos de avaliacdo de relevéancia;

e) zelar pelo ineditismo dos artigos e pela observancia dos critérios de cientificidade do conteudo e da
forma dos artigos cientificos publicados;

f) organizar e publicar as edices da RIESMPSP (Revista Juridica da Escola Superior do Ministério Publico
de Sao Paulo), com a necessaria periodicidade.

V —elaboracdo e gestdo das edi¢bes de outras publicagdes de interesse académico e institucional do CEAF-
ESMP.

Paragrafo Unico. O Coordenador do Corpo de Apoio Técnico Académico da Area responsével pelo Setor
de Pesquisa devera ser detentor, no minimo, do titulo de Mestre.

(Redagdo do caput dada pela Deliberagdo n2 01/2024, aprovada na Reunido do Conselho Curador de 06/02/2024)

Artigo 26. Nas faltas e impedimentos dos Coordenadores do Corpo de Apoio Técnico Académico, o Diretor
indicard seus substitutos.

SECAO Il

DO CORPO DE APOIO TECNICO AUDIOVISUAL

Artigo 27. Ao setor de Audiovisual compete, entre outras atribuicdes:

| - coordenar e executar os servicos de pré-producdo, producdo e pds-producdo de todos os tipos de
conteldo e materiais audiovisuais demandados pela ESMP, como cursos, palestras, videos institucionais,
entre outros;

Il - prestar assessoria as dreas de pds-graduagdo e de ensino a distancia na capacitacdo dos integrantes
do MPSP quanto a gravacao e a edicdo do contetdo audiovisual das atividades académicas;
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Il - gerenciar o acervo de conteldo audiovisual, garantindo a disponibilizacdo tanto dos materiais brutos
guanto materiais editados para consulta e uso em diferentes plataformas;

IV - coordenar a aquisicdo e a operacionalizagdo de tecnologias e equipamentos de dudio, video e edicao;

V - realizar a captacdo, a gravacao, o armazenamento e a edi¢cdo de sons e imagens em ambientes internos
ou externos da escola;

VI - orientar e dirigir os docentes durante a gravacdo de conteldo audiovisual das atividades académicas
tanto em ambiente virtual quanto em salas de aula, auditérios e estudios e;

VIl - planejar e executar a edicdo, a montagem e a finalizagdo dos conteldos audiovisuais, incluindo
tratamento de cor e dudio, insercao de legendas, imagens e vinhetas.

SECAO IV

DO CORPO DE APOIO TECNICO COMUNICACAO
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Artigo 28. Ao setor de Comunicacdo da Escola compete, dentre outras atribuicdes:

| - coordenar e executar os servicos de comunica¢do social relacionados a produgdo de conteudo
jornalistico, publicidade e marketing, bem como planejamento e a¢des voltadas para o publico interno e
externo;

Il - coordenar, validar e adaptar a identidade visual da ESMP de acordo com cada caso e aplicacao;
Il - criar identidades visuais para pecas e produtos de comunicagao social da instituicao;

IV - produzir todo o material grafico (boletim, cartaz, livro, apostila e caderno) utilizado nos cursos,
semindrios, palestras e outras atividades;

V - coordenar e executar a divulgacdo dos conteldos académicos, institucionais, jornalisticos e a
cobertura de eventos;

VI - gerir o sitio eletrénico e as midias sociais institucionais;

VIl - planejar e propor estratégias de promoc¢ao de conteudo para as midias digitais;
VIII - promover o engajamento dos usuarios das redes sociais nos perfis institucionais;
IX - monitorar e mensurar a repercussdo de conteudos publicados nas midias sociais;
X - gerenciar a marca da ESMP;

Xl - conduzir registros fotograficos;

XIl - gerenciar o acervo de conteudo fotografico;

Xl - produzir, roteirizar, gravar, editar, publicar os programas de podcast nas plataformas e,
posteriormente, divulgar seu langamento e;

XIV - apoiar as transmissdes dos eventos online, coordenar o chat da plataforma utilizada, publicar
informacgdes relevantes durante o evento, triar os comentdrios e as perguntas dos participantes e
encaminha-los a mediagdo do evento.

(Inciso IV acrescido e incisos posteriores renumerados pela Deliberagdo n2 01/2024, aprovada na Reunido do
Conselho Curador de 06/02/2024)

SECAOV

DO CORPO DE APOIO TECNICO FINANCEIRO
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Artigo 29. O Corpo de Apoio Técnico Financeiro tem as seguintes atribui¢des, dentre outras:

| - supervisionar as movimentagoes financeiras, através do acompanhamento do fluxo de entrada e saida

de recursos do Fundo Especial do CEAF/ESMP;
Il - administrar o uso dos recursos orgamentdrios e financeiros do Fundo Especial do CEAF-ESMP
Il - gerenciar as responsabilidades das contas bancarias vinculadas ao Fundo Especial do CEAF/ESMP;

IV - elaborar mensal e anualmente relatério financeiro com disponibilizacdo a Diretoria do CEAF/ESMP e

demais 6rgaos que couber;

V — coordenar as contratagdes decorrentes de regime ordindrio e de adiantamento que envolvam
recursos do Fundo Especial do CEAF/ESMP, sem prejuizo das atribui¢bes inerentes ao servidor responsavel

pelo ajuste ou adiantamento;
VI - gerenciar o procedimento de remunerac¢&o do corpo docente do CEAF/ESMP;

VIl - gerenciar o controle de cobranca do CEAF/ESMP, inclusive em decorréncia de convénios e demais

ajustes firmados;

VIII - elaborar demonstrativos determinados pela Diretoria do CEAF/ESMP de viabilidades e resultados

financeiros de atividades especificas do CEAF/ESMP;
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IX - acompanhar a regularidade do Fundo Especial do CEAF/ESMP junto aos 6rgdos publicos.

§ 19 As fungbes do Corpo de Apoio Técnico Financeiro serdo exercidas em consonancia com as
competéncias do Centro de Finangas e Contabilidade do MPSP, sendo as questdes omissas tratadas em

regulamento préprio.

§ 22. Os recursos financeiros provenientes das atividades realizadas pelo CEAF-ESMP serdo destinados ao
Fundo Especial do Centro de Estudos e Aperfeicoamento do Ministério Publico do Estado de Sdo Paulo,
criado pelo artigo 304 da Lei Complementar n2 734/93.

a) os recursos do Fundo Especial serdo depositados na forma prevista pelo § 12 do artigo 304 da Lei
Complementar n2 734/93.

b) os recursos do Fundo Especial destinam-se exclusivamente a custear as atividades do CEAF-ESMP do
Ministério Publico de S3o Paulo.

§ 32. O Fundo a que se refere o paragrafo anterior é vinculado a Unidade de Despesa — Gabinete do
Procurador-Geral de Justica.

§ 49, A administragdo dos recursos do Fundo Especial, efetuada por integrante do Corpo de Apoio Técnico,
consiste no controle das atividades orcamentarias e financeiras do CEAF-ESMP e no acompanhamento da
utilizacdo dos recursos referentes aos eventos, cursos e outras atividades pertinentes ao CEAF-ESMP,
ficando subordinado ao Diretor da Escola, com as atribui¢cdes que este |lhe conferir em consonancia com
o que dispde a legislacao vigente.

§ 52. O Conselho do CEAF-ESMP, observadas as disposi¢cdes legais pertinentes, estabelecera formas de
acompanhamento e fiscalizagdo quanto ao recolhimento, gestdo e prestacao de contas, inclusive perante
o Tribunal de Contas do Estado.”

(Acréscimo do inciso |l, renumeracdo dos posteriores e acréscimo dos §§ 12 a 52 pela Deliberagdo n? 01/2024,
aprovada na Reunido do Conselho Curador de 06/02/2024)
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SECAO VI

DO CORPO DE APOIO TECNICO DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO

Artigo 30. O Corpo de Apoio Técnico de Tecnologia da Informacgdo tem as seguintes atribui¢des, dentre
outras:

| - analisar e realizar a curadoria dos temas de inovacdo mais relevantes, qualificados e atualizados no
sistema de justica;

Il - implementar parcerias para a geracao de conteudos;

lIl - aportar para o MPSP conteldos e trilhas de aprendizagem de primeira linha e na fronteira do
conhecimento através da organizacao das atividades oferecidas;

IV - colaborar em grupos interinstitucionais para troca de conhecimentos;
V - desenvolver e apoiar implementagao de projetos de transformacao digital;
VI - dar suporte as ferramentas tecnoldgicas utilizadas na ESMP;

VII - atuar conjuntamente com o CTIC, coordenando, no ambito da ESMP, as respectivas acdes nas areas
de Sistemas da Informacdo, Infraestrutura e Operacoes, Planejamento e Gestdo e Suporte Técnico;

VIII - dar assessoria as especificacdes de novas ferramentas tecnolégicas da ESMP.

(Renomeacio da presente Sec¢do e nova redacdo do caput de seu artigo pela Deliberagdo n? 01/2024, aprovada na
Reunido do Conselho Curador de 06/02/2024)

SECAO VII

DO CORPO DE APOIO TECNICO JURIDICO

Artigo 30-A — O Corpo de Apoio Técnico Juridico atua no assessoramento a Diretoria de Area e a
Diretoria do CEAF-ESMP, tendo como atribuicao:

| — Implementar parcerias, dando-lhes forma juridica, para a gera¢do de conteudos;

Il — Colaborar em grupos interinstitucionais para a troca de conhecimentos;
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[Il — Elaborar os instrumentos de termos de convénio e cooperac¢ado firmados pelo CEAF-ESMP com
instituicdes nacionais e estrangeiras, inclusive com outros érgaos do Ministério Publico do Estado de
Sao Paulo, com a Associacdo Paulista do Ministério Publico, com os demais Ministérios Publicos e
Associa¢des de Ministérios Publicos brasileiros;

IV — Acompanhar os termos de convénio e cooperac¢ado firmados pelo CEAF-ESMP, mencionados no
inciso anterior;

V — Atuar no intercambio com instituicdes publicas ou privadas, nacionais ou estrangeiras,
estimulando o contato entre pesquisadores e o desenvolvimento de projetos integrados;

VI —Elaborar minutas de Regimentos, Deliberagdes, Portarias, Ordens de Servico ou quaisquer outros
instrumentos normativos destinados a regulacdo das atividades internas desenvolvidas pelo CEAF-
ESMP que lhe forem submetidos, submetendo-os ao crivo da Diretoria de Area e da Diretoria do
CEAF-ESMP;

VIl — prestar consultoria e assessoramento a administragdo superior em assuntos de natureza juridica
relacionados a administracao da ESMP.

(Secdo acrescida pela Deliberagdo n2 01/2024, aprovada na Reunido do Conselho Curador de 06/02/2024)

SECAO VIl

DO CORPO DE APOIO TECNICO DE EVENTOS

Artigo 30-B. — O Corpo de Apoio Técnico de Eventos tem como atribuigdes:

| — dar apoio técnico a organizagao, divulgacdo e realizagdo dos cursos, palestras, workshops,
webinarios, congressos, semindrios, pesquisas, simpdsios e demais eventos realizados pelo CEAF-
ESMP;

Il — dar o apoio necessario a realizagdo de eventos levados a efeito por outras instituicdes em
conjunto com o CEAF-ESMP;

Ill — prestar assisténcia no planejamento e execu¢do dos cursos de preparacdo e adaptacdo de
estagiarios do Ministério Publico;

IV - prestar assisténcia no planejamento e execu¢do dos cursos de prepara¢do e adaptacdo de
analistas juridicos do Ministério Publico;

V — prestar assisténcia técnico-administrativa necessaria a realizacdo dos Cursos de Adaptacdo e
Vitaliciamento para Promotores de Justi¢a Substitutos e outros ministrados pelo CEAF-ESMP;

VI — execug¢do dos procedimentos necessarios para a realizacdo e acompanhamento dos eventos,
palestras e cursos, em formato virtual, presencial e hibrido;

VIl — manter atualizado o cadastro e composicdo dos nucleos Regionais ja implantados,
providenciando as portarias de nomeagdo e cessacdao das incumbéncias dos respectivos
Coordenadores;
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VIl — manter atualizado o registro dos eventos realizados;
IX — elaborar relatdrio de atividades do Setor (periddico e anual).

(Secdo acrescida pela Deliberagdo n2 01/2024, aprovada na Reunido do Conselho Curador de 06/02/2024)

SEcAovi
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SECAO IX

DAS SUBAREAS DE APOIO ADMINISTRATIVO DE EXPEDIENTE E DE GESTAO PATRIMONIAL

Artigo 31 — As Subareas de Apoio Administrativo de Expediente e de Gestdo Patrimonial atuam no suporte
e realizagdo das atividades-meio essenciais ao desenvolvimento e concretizagdo das atividades-fim do
Centro de Estudos e Aperfeicoamento Funcional/Escola Superior do Ministério Publico e tém as seguintes
atribuicdes, dentre outras:

| - Subdrea de Apoio Administrativo de Expediente:
a) receber, registrar, distribuir e expedir procedimentos, processos, correspondéncias e papeis;
b) informar sobre a localizacdo de procedimentos, processos, correspondéncias e papeis;

c) organizar a manter atualizados arquivos de correspondéncia recebida, expedida, cdpias dos
documentos preparados, procedimentos e processos, zelando pela guarda e conserva¢do dos mesmos;

d) executar servicos de digitacao;

e) elaborar e encaminhar as minutas para publicacdo na Imprensa Oficial do estado;
f) providenciar copias de textos;

g) secretariar os trabalhos da Diretoria do CEAF-ESMP;

h) executar outros servigos compativeis com as suas finalidades e atribui¢des.

Il - Subarea de Apoio Administrativo de Gest3ao Patrimonial

a) zelar pela guarda e conservac¢do dos equipamentos de uso na unidade;

b) controlar o inventdario dos bens permanentes e de consumo;

c) prestar o auxilio necessario para a elaboragdo e organizagdo do material grafico e reprografico do CEAF-
ESMP;

d) prestar o auxilio necessdrio para a emissdo do boletim informativo;

e) prestar o auxilio necessario para o planejamento, coordenacdo e atualizagdo dos acervos da audioteca
e da biblioteca;

f) dar o suporte administrativo necessario a realizacdo de palestras, cursos e demais atividades
pertinentes ao CEAF-ESMP;

g) prestar o auxilio necessario ao planejamento e execu¢do da utilizacdo dos recursos financeiros
referentes aos eventos, palestras, cursos, concursos e outras atividades pertinentes ao CEAF-ESMP;

h) auxiliar na elaboracdo do Plano de ContratagGes anual (PCA) de bens e servicos por parte do CEAF-
ESMP, nos moldes do que preceitua a Resolugdo n? 1.769/2024 — PGJ ou da que lhe venha a substituir;

i) gerenciar o estoque de materiais de consumo e almoxarifado;
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j) executar outros servigos compativeis com as suas finalidades e atribuigdes.

(Secdo renumerada e com reda¢do modificada pela Deliberagdo n2 01/2024, aprovada na Reunido do Conselho
Curador de 06/02/2024)

SECAQIX
DA-BIBLIOTECA

SECAO X

DA BIBLIOTECA

Artigo 32. A Biblioteca Herminio Marques Porto é érgdo de apoio as atividades didaticas e cientificas do
Centro de Estudos e Aperfeicoamento Funcional — Escola Superior do Ministério Publico.

Artigo 33. A Biblioteca, organizada de acordo com o regulamento Interno da Biblioteca Central e das
Bibliotecas Setoriais do Ministério Publico do Estado de S3o Paulo e segundo os principios técnicos da
Biblioteconomia, devera atender plenamente as necessidades dos cursos do CEAF-ESMP;

(Secdo renumerada pela Deliberagdo n2? 01/2024, aprovada na Reunido do Conselho Curador de 06/02/2024)

TiTULO IV

DA ESTRUTURA DIDATICA

CAPITULO |

DA NATUREZA DOS CURSOS

Artigo 34. O CEAF — ESMP, para a consecugdo de seus objetivos, ministrara, dentre outros:

| - cursos de mestrado;

Il - cursos de especializagao;

Il - cursos de aperfeicoamento;

IV - cursos de extensdo;

V — cursos de curta duragao;

VI — palestras, workshops, webindrios, congressos, simpdsios, seminarios, pesquisas e similares.

Artigo 35. Os cursos de mestrado, quando autorizados pelos 6rgdos competentes, serdo abertos a
graduados em Curso Juridico que preencham os requisitos preestabelecidos.
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Artigo 36. Os cursos de especializacdo objetivam aprofundar e especializar conhecimentos técnicos e
cientificos necessarios ao desempenho das atividades académicas e profissionais, sendo destinados ao
publico-alvo determinado em seu respectivo edital.

Artigo 37. Os cursos de aperfeicoamento visam a atualizar e ampliar conhecimentos e técnicas em areas
especificas dos cursos ministrados, sendo destinados ao publico-alvo determinado em seu respectivo
edital.

Artigo 38. Os cursos de extensdo, os cursos de curta duracdo, as palestras, congressos, seminarios,
simpdsios e as demais atividades, abertos a candidatos que atendam os requisitos exigidos, destinam-se
a difusdo de conhecimentos e técnicas que elevem os padrdes da cultura e eficiéncia da comunidade.

CAPITULO II

DAS VAGAS E DOS TURNOS

Artigo 39. O nimero de vagas para cada curso de pds-graduacao do CEAF-ESMP, bem como seu periodo
de duracdo, constara no projeto académico aprovado pelos érgaos competentes.

TiTULO V
DO REGIME ESCOLAR E DIDATICO

DOS CURSOS DE POS-GRADUACAO

CAPITULO |

DO CALENDARIO ESCOLAR

Artigo 40. As atividades do CEAF - ESMP serdo escalonadas em Calendario Escolar Anual, enviado ao
Conselho Estadual de Educagdo, dele constando os periodos letivos, a suspensao de aulas, as provas e as
datas para recesso.

CAPITULO II

DO PROCESSO SELETIVO

Artigo 41. O ingresso nos cursos de pds-graduacao do CEAF - ESMP far-se-a mediante Processo Seletivo,
gue tera por finalidade a avaliacdo e classificacdo dos candidatos para a realiza¢do do respectivo curso.
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Artigo 42. O Processo Seletivo sera realizado pela Coordenagao Académica, em conjunto com a Direcdo
do CEAF-ESMP.

Artigo 43. Os critérios de selecdo, aplicados isolada ou cumulativamente pelo CEAF-ESMP, s3o:
| - provas de conhecimento;

Il - andlise do curriculum vitae;

Il - analise do Histérico Escolar da graduagao;

IV - entrevista;

V - conhecimento de lingua estrangeira.

Paragrafo Unico. A Direcdo fixard previamente o nimero de vagas reservadas aos integrantes do
Ministério Publico do Estado de Sdo Paulo em cada curso.

Artigo 44. Quando ndo preenchidas as vagas, o CEAF - ESMP podera realizar outros Processos Seletivos
com o objetivo de preencher as vagas remanescentes.

Artigo 45. A realizacdo do Processo Seletivo sera divulgada por meio de Edital publicado no Didrio Oficial
do Estado e em outros meios de comunicagao.

Artigo 46. Os casos nao previstos neste Regimento e no Edital do Processo Seletivo serdo resolvidos pelo
Diretor, juntamente com a Coordenacao Académica.

CAPITULO IlI

DAS INSCRIGOES E DAS MENSALIDADES

Artigo 47. Os interessados nos cursos de pés-graduacao deverdo requerer sua inscrigao juntando os
seguintes documentos:

| - copia do diploma de graduacdo devidamente registrado;
Il - cdpia do histdrico escolar da graduagao;

Il - cépia do documento de identidade e do CPF;

IV - curriculo;

V - uma foto 3 x 4 recente;

VI - outros porventura exigidos no edital do curso.

Artigo 48. As mensalidades dos cursos de pds-graduacdo deverao ser pagas da forma estabelecida pela
Diretoria, salvo casos excepcionais.

Paragrafo Unico. Expirado o prazo para pagamento, o valor da mensalidade sofrerd o acréscimo de 2%
(dois por cento), além de juros de mora de 1% (um por cento) ao més.
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CAPIiTULO IV

DO CANCELAMENTO E TRANCAMENTO DA MATRICULA

Secao |

DO CANCELAMENTO

Artigo 49. O cancelamento de matricula ocorrera quando o aluno:

| - solicita-lo por escrito nos canais divulgados pelo setor académico;

Il - faltar sem justificativa a todas as aulas, por periodo consecutivo de dois meses;
Il - tiver recebido a pena de expulsdo, em processo disciplinar.

§ 19. Cancelada a matricula antes do inicio das aulas, o valor pago correspondente a primeira mensalidade
serad restituido em 90% (noventa por cento), mediante pedido expresso.

§ 29. O cancelamento de matricula do curso ndo eximird o aluno do processo seletivo nos cursos
subsequentes realizados pelo CEAF-ESMP.

§ 39. Apds o inicio do curso, o cancelamento ndo eximird o aluno do pagamento das mensalidades
vencidas até as ocorréncias descritas nos moldes do caput e seus incisos; nesse caso, o aluno ndo tera
direito a restituicdo dos valores ja pagos.

§49. O cancelamento da matricula ndo eximird o aluno das responsabilidades académicas e financeiras
previstas no termo de responsabilidade assinado no ato da inscri¢do.

§59. Caso o curso ndo seja realizado ou caso seja indeferida a participacdo do interessado, o valor pago
no ato da matricula serd integralmente restituido.

§69. Aplica-se, no que couber, e observada a respectiva proporcionalidade, o disposto neste artigo e no
seguinte, as demais atividades promovidas pelo CEAF/ESMP.

SECAOII

DO TRANCAMENTO

Art. 50 - O aluno podera, antes da conclusdo do curso, tendo sido aprovado em, no minimo, em um
maddulo/disciplina, solicitar expressamente, por uma Unica vez e através dos canais divulgados pelo setor
académico, o trancamento da matricula.

§19. - Deferido o trancamento, o aluno devera ser expressamente cientificado que o CEAF-ESMP podera,
a seu critério, deixar de oferecer o mesmo curso nos anos subsequentes.
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§29. -0 periodo de trancamento da matricula ndo poderd exceder o prazo de 05 (cinco anos), com termo
inicial na data do referido pedido, salvo se, mediante aprovacao da coordenacdo académica do curso,
constatar-se que o projeto académico nao sofreu alteracao relevante.

§39. - No periodo de trancamento de matricula, o aluno ficard isento do pagamento das mensalidades.

§42.- O retorno ao curso ficara condicionado a adaptacao integral do aluno ao projeto académico em
vigor.

CAPITULO V

DO ENSINO E DOS PROGRAMAS

Artigo 51. O ensino das disciplinas integrantes dos cursos de pds-graduacdo serd ministrado sob a
responsabilidade do Coordenador Académico, em conformidade com métodos recomendados pela
didatica aplicada ao ensino superior.

Paragrafo Unico. Os curriculos dos cursos poderdo ser organizados por créditos, por médulos, ou, ainda,
por outros meios ndo vedados na legislacdo especifica.

Artigo 52. Os programas das disciplinas e suas respectivas ementas serdo elaborados pelos professores
sob a forma de plano de ensino, observando-se as orientacdes da Coordenacdo Académica e da
Congregacdo, nos termos da legislagdo vigente.

CAPITULO VI

DA COMISSAO INTERNA DE AVALIACAO

Artigo 53. Cabe a Comissdo Interna de Avaliacdo, em conjunto com os demais érgaos competentes, buscar
acoes de melhoria do Projeto Pedagdgico dos Cursos e do Projeto de Desenvolvimento
Institucional a partir dos resultados obtidos pela Autoavaliacdo Institucional, bem como a
elaboracdo de relatério de acompanhamento e cumprimento das referidas ac¢oes.

Paragrafo Unico — A Comiss3o Interna de Avaliacdo tem natureza de 6rgdo consultivo, servindo suas
conclusdes e relatérios para embasar a atuacdo da gestdo do CEAF-ESMP, ndo tendo os mesmos carater
vinculativo.
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CAPITULO VI

DA AVALIAGAO DO DESEMPENHO ESCOLAR

SECAO|

DA DISPOSICAO GERAL

Artigo 54. A verificagdo do rendimento escolar do aluno sera feita por disciplina ou por médulos, mediante
elementos que comprovem, simultaneamente, frequéncia e aproveitamento nos estudos.

SECAO Il

DA FREQUENCIA

Artigo 55. Sera obrigatdria a frequéncia as aulas e demais atividades escolares.

§ 19. A verificacdo e o registro de frequéncia sdo de responsabilidade do professor, e o seu controle, do
Setor Académico

§ 2°. E vedado o abono de faltas, excegdo feita aos casos expressamente previstos em lei.

§ 39. A Coordenacdo do Setor Académico divulgara a frequéncia, bem como os totais das aulas ministradas
por disciplina, turma e curso.

Artigo 56. O aluno que ndo obtiver frequéncia minima de 75% do total das aulas e atividades ministradas
estara reprovado, independentemente da média obtida no conjunto das notas de trabalhos e provas.

Artigo 57. No caso de auséncia coletiva as aulas e as atividades escolares, sera feito o registro das
frequéncias considerando-se como ministrada a matéria prevista no programa.

SECAOIII

DA AVALIAGAO DO DESEMPENHO ESCOLAR

Artigo 58. A avaliagdo do desempenho escolar sera realizada:
| - pela frequéncia as atividades escolares;
Il - pelo grau de aproveitamento em trabalhos escolares e provas;

Il - pela nota obtida no trabalho de conclusdo de curso (trabalho de conclusdo de curso ou dissertagdo).
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Artigo 59. Ao final de cada mddulo ou disciplina, o aluno sera submetido a uma avaliacdo eserita, para
efeito de aprovagao.

§ 19. A critério do professor, poderdo ser atribuidas notas a trabalhos, semindrios e a outras atividades
realizadas pelos alunos durante o médulo ou disciplina.

§ 29, A nota resultante constituird a média de avaliacdao do desempenho escolar do médulo ou disciplina.

Artigo 60. A nota final de aproveitamento escolar dos mdédulos ou dos semestres, para aprovacao, sera a
média aritmética simples das médias dos trabalhos neles pedidos.

Artigo 61. Respeitada a frequéncia minima de 75%, sao estabelecidas as seguintes normas para a
verificacdo do aproveitamento escolar por médulo ou disciplina:

| - média igual ou superior a 7,0 (sete);

Il - as avaliagOes serdo expressas em notas graduadas na escala de 0,0 (zero) a 10,0 (dez), considerando-
se 0s 0,5 (cinco décimos).

Artigo 62. Para a obtencdo do titulo de especialista, o aluno devera cumprir os seguintes requisitos:
| - aprovagdo em cada Mddulo do Curso nos termos do artigo 58;
Il - elaboracdo de trabalho de conclusdo de curso que receba, no minimo, a nota 7,0 (sete).

§ 12. A Coordenacdo Académica estabelecerd os requisitos para a aceitacdo do trabalho de conclusdo de
curso, bem como para a designacdo dos docentes para sua orientagdo e avaliacdo.

§ 22. O Diretor do CEAF - ESMP designard os docentes responsaveis pela avaliagdo do trabalho de
conclusdo de curso.

§ 39, Sera atribuida ao trabalho de conclusdo de curso nota de 0,0 (zero) a 10 (dez), sendo que quando
esta for inferior a 7 (sete) o aluno serd considerado reprovado no respectivo curso.

§ 42, Sera concedida revisdo da avaliagdo ou do trabalho de conclusdo de curso, de acordo com as normas
estabelecidas pela Coordenacdo Académica, regulamentadas em Portaria do Diretor.

§ 52, Ressalvados os casos previstos em lei, serd atribuida nota zero ao aluno que deixar de se submeter
as avaliagdes nas datas fixadas ou se utilizar de meios fraudulentos.

CAPITULO VII

DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Artigo 63. O aproveitamento de estudos de disciplinas estabelecidas pelas diretrizes curriculares de cursos
superiores em estabelecimentos de ensino legalmente autorizados serd reconhecido pela diregcdo do
CEAF-ESMP, ouvida a Coordena¢do Académica do curso, mediante equivaléncia quanto ao conteudo
programatico, carga hordria e avaliacdo do desempenho escolar.
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Artigo 64. Os alunos matriculados nos cursos de pds-graduacdo do CEAF-ESMP deverdao requerer o
aproveitamento de estudos de disciplina juntando ao requerimento documento onde conste:

| - identificacdo do estabelecimento de ensino com indicacdo do ato legal de autorizacdo e/ou
credenciamento;

Il - indicacdo do curso e da disciplina;

[l - conteudo programatico da disciplina;

IV - carga hordria;

V - avaliacdo do desempenho escolar obtido pelo aluno.

§ 19. A autorizagdo para dispensa de frequéncia a disciplina pretendida serd concedida pelo diretor do
CEAF/ESMP apds andlise do coordenador académico do curso e manifestacdo do professor responsavel
pela disciplina.

§ 22, Observado o disposto nos artigos anteriores, o CEAF/ESMP exigira o cumprimento regular das demais
disciplinas ou médulos previstos no curriculo do curso.

CAPITULO VIII

DAS ATIVIDADES DE PESQUISA

Artigo 65. As atividades de pesquisa sdo desenvolvidas através de:
| - trabalhos vinculados aos cursos de pds-graduagao;
Il - grupos ou equipes de docentes;

Il - grupos, nucleos ou centros de cardter interdisciplinar e, sendo o caso, com o concurso de docentes e
de pessoal técnico de outras instituicdes, organizados em torno de projetos ou de linhas de pesquisa
definidas;

IV - pesquisas individuais de seus docentes.
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TiTULO VI

DA COMUNIDADE ACADEMICA

CAPITULO I

DA CONSTITUICAO DA COMUNIDADE ACADEMICA

Artigo 66. A comunidade académica do CEAF-ESMP é constituida pelos corpos docente, discente e
administrativo.

CAPITULO II

DO CORPO DOCENTE DOS CURSOS DE POS-GRADUAGAO

Artigo 67. O corpo docente é composto por professores convidados e por professores assistentes.

§19. Sdo convidados os professores chamados pelo CEAF-ESMP para colaborar nas atividades didaticas,
cientificas ou de pesquisa por sua especializacdo e notdrio saber.

§22. Os professores assistentes sdo indicados a qualquer tempo pelo Diretor do CEAF-ESMP dentre os
membros da Instituicdo em exercicio, e, independentemente da instancia e entrancia, terdo as seguintes
atribuicdes:

| - corrigir provas e trabalhos individuais ou em grupo dos alunos dos cursos de pés-graduagdo (mestrado
e especializagdo);

Il - realizar o acompanhamento pedagdgico periddico dos alunos dos cursos de pds-graduagdo (mestrado
e especializacdo);

Il - esclarecer duvidas dos alunos dos cursos de pds-graduacdo (mestrado e especializacdo), quando
solicitado pelo CEAF-ESMP.

§39. A indicagdo dos professores assistentes devera ser levada a efeito de forma a, preferencialmente,
renovar o quadro dos professores do CEAF-ESMP.

Art. 68. A Procuradoria-Geral de Justica designara por portaria publicada no Diario Oficial do Estado,
mensalmente, os membros da Instituicdo indicados para que, sem prejuizo de suas fungdes, exercam as
atribuicdes de professor assistente junto ao CEAF/ESMP.

Paragrafo Unico. Para o exercicio de algumas atribuicdes do professor assistente, o membro do Ministério
Publico de Sdo Paulo podera ser designado, por periodo determinado, com prejuizo de suas fungoes.

Art. 69. A selecdo do corpo docente do CEAF - ESMP obedece as disposicdes regimentais e a legislacdo
vigente.
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SECAO|

DO CORPO DOCENTE PARA O MESTRADO

Artigo 70. O corpo docente do curso de mestrado é formado por professores portadores de, no minimo,
titulo de Doutor.

§ 19. O corpo docente terd professores permanentes e professores colaboradores para ministrar cursos
ou desenvolver atividades especificas no curso.

§ 22. Ao corpo docente compete zelar pela efetiva concretizacdo do projeto pedagdgico do curso e seguir
a orientagdo didatica e administrativa do CEAF- ESMP.

§ 32. Ao corpo docente cabe, ainda, participar ativamente dos projetos de pesquisa do mestrado e
contribuir para a producdo cientifica da instituicdo.

SECAOII

DO CORPO DOCENTE PARA OS CURSOS DE ESPECIALIZAGAO

Artigo 71. O corpo docente do Curso de Especializacdo é formado por professores com, no minimo, titulo
de Mestre.

§ 19. Em carater especial, nos termos da legislacdo em vigor, especialistas de notdrio saber ndo portadores
de titulo de mestre poderao ser convidados a participar do curso, a critério da Coordenagdo Académica,
desde que respeitado o limite de 30% do total de docentes do curso nesta condigao.

§ 22, O corpo docente terd professores convidados para ministrar os cursos ou assistentes para neles
desenvolver atividades especificas.

SECAO Il

DO CORPO DOCENTE PARA OS CURSOS DE CURTA DURAGCAO

Artigo 72. O corpo docente dos cursos de curta duragdo sera formado por docentes com experiéncia na
area do curso a ser ministrado.
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SECAO IV

DOS DIREITOS E DEVERES DO CORPO DOCENTE

Artigo 73. Aos professores estdo assegurados os direitos e vantagens consignados na legislacdo em vigor.
Artigo 74. S3o deveres do corpo docente, dentre outros:

| - ministrar o ensino das disciplinas visando a sua melhor eficiéncia;

Il - estimular e promover pesquisas e extensao de servicos a comunidade;

Il - observar a obrigatoriedade de frequéncia e pontualidade as atividades didaticas, cumprindo o horario
das aulas e o programa de ensino das disciplinas sob sua responsabilidade;

IV - comparecer as reunides dos drgaos colegiados ou comissdes, quando deles fizer parte ou for
convocado;

V - cumprir o programa de ensino e a carga horaria prevista nos termos de normatizacdo aplicavel;
VI - prestar integral assisténcia didatica e cientifica ao aluno;

VII - registrar o sumario da matéria ministrada em meio préprio.

CAPITULO IlI

DO CORPO DISCENTE

SECAO|

DA CONSTITUIGAO DO CORPO DISCENTE

Artigo 75. Constituem o corpo discente do CEAF-ESMP os alunos matriculados em seus cursos de:
| — mestrado;

Il - especializacao;

11l - extensao;

IV - outros.

Artigo 76. O CEAF - ESMP podera oferecer monitoria a alunos de seus cursos de pés-graduacao, vedada a
docéncia das aulas.
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SECAOII

DA REPRESENTAGAO DISCENTE

Artigo 77. O corpo discente far-se-a representar perante a Direcdo do CEAF-ESMP através de alunos
escolhidos por curso para o mandato de um ano, na forma do regulamento aprovado pela Congregacao.

SECAO 1lI

DOS DIREITOS E DEVERES DO CORPO DISCENTE

Artigo 78. Sao direitos e deveres dos membros do corpo discente, dentre outros:

| - frequentar as aulas e demais atividades curriculares, aplicando a maxima diligéncia no seu
aproveitamento;

II - utilizar os servicos administrativos e técnicos oferecidos pelo CEAF-ESMP;
Il - recorrer de decisGes dos 6rgaos deliberativos e executivos;

IV - observar as normas internas, o regime escolar e disciplinar e comportar-se, dentro e fora do CEAF-
ESMP, de acordo com principios éticos e morais condizentes;

V - ter acesso as suas provas e trabalhos tedricos e praticos, na conformidade das normas internas;

VI - abster-se de atividades politico-partidarias e atos que possam importar em perturbagdes da disciplina,
ofensa aos bons costumes e desrespeito aos direitos dos professores e servidores da escola;

VIl - manter-se sempre em dia com o pagamento das parcelas mensais, anuais ou semestrais, quando
houver;

VIII - obedecer as disposi¢es desse regimento;

IX - ter conhecimento, no ato da matricula, dos programas e componentes curriculares dos cursos
ministrados pelo CEAF-ESMP, bem como sua duragao, qualificacdo dos professores, recursos disponiveis
e critérios de avaliacdo.

CAPITULO IV

DA CONSTITUICAO DO CORPO TECNICO-ADMINISTRATIVO

Artigo 79. O corpo técnico-administrativo, constituido por todos os servidores ndo docentes, tem a seu
cargo os servicos necessarios ao bom funcionamento do CEAF-ESMP.
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Paragrafo Unico. O CEAF-ESMP zelard pela manutencdo de padrdes de recrutamento e condi¢des de
trabalho condizentes com sua natureza de instituicao educacional, bem como por oferecer oportunidades
de aperfeicoamento técnico profissional a seus funcionarios.

Artigo 80. A forma de admissdo do pessoal técnico-administrativo, sua subordinacdo e demais aspectos
deverao ser fixados observando a legislagdo pertinente e este Regimento.

TiTULO VI

DO REGIME DISCIPLINAR

CAPITULO I

DISPOSICOES GERAIS

Artigo 81. O ato de matricula e investidura em cargo ou funcao docente e técnico-administrativa importa
em compromisso formal de respeito aos principios éticos que regem o CEAF-ESMP, a dignidade
académica, as normas contidas na legislacao do ensino, neste regimento e, em cardter complementar, as
decisdes emanadas dos 6rgaos e autoridades competentes.

Artigo 82. Na aplicacdo das sancGes disciplinares previstas neste titulo, o julgador atenderd a gravidade
da infragdo, aos antecedentes do infrator, a existéncia de dolo ou culpa, bem como aos motivos,
circunstancias e consequéncias da conduta infracional.

Artigo 83. Em caso de dano ou prejuizo material, a aplicacdo das sang¢des previstas neste titulo ndo
desobrigara o infrator da reparacdo, ressarcimento ou restituicdo integral do bem.

Artigo 84. As sancdes disciplinares serao aplicadas:
| - pelo Diretor;
Il - pelo Coordenador Académico;

Il - pelas autoridades mencionadas nas disposi¢des normativas emanadas dos Orgdos de Administracdo
Superior do Ministério Publico.

Paragrafo Unico. Qualquer membro da comunidade académica podera comunicar a Diretoria do CEAF-
ESMP, verbalmente ou por escrito, a ocorréncia de conduta caracterizadora de infracdo prevista neste
regimento.

Artigo 85. Das decisOes proferidas pelas autoridades referidas nos incisos | e Il do artigo anterior cabera
recurso, no prazo de quinze dias, que serd interposto perante:

| - o Diretor, quando a decisdo impugnada emanar do Coordenador Académico;
Il - o Conselho do CEAF-ESMP, quando a decisdao impugnada emanar do Diretor;

Il - o Conselho Estadual de Educac¢do, quando a decisdo for do Conselho.
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Paragrafo Unico. A autoridade processante poderd receber o recurso com efeito suspensivo se as
circunstancias e a natureza da infracao indicarem esta necessidade.

CAPITULO II

DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO DOCENTE

Artigo 86. Constituem infracdes disciplinares as seguintes condutas, praticadas por membro do corpo
docente:

| - violagdo dos deveres previstos no artigo 74 deste regimento;

Il - transgressdo indevida a prazos regimentais ou falta injustificada a atos escolares que Ihe tenham sido
atribuidos;

Il - falta de comparecimento, sem justificativa, a atos e trabalhos por mais de 8 dias consecutivos;

IV - ndo cumprimento, sem justo motivo, do programa ou carga hordria de disciplina de sua
responsabilidade;

V - desobediéncia injustificada a determina¢des emanadas da Coordenacdo Académica, da Diretoria, do
Conselho Curador ou da Congregacao do CEAF-ESMP;

VI - manifesta falta de zelo ou presteza no desempenho das atividades docentes ou pratica de conduta
incompativel com a moralidade ou dignidade;

VII - pratica de fato definido como crime pela lei penal, desde que incompativel com a dignidade do CEAF-
ESMP;

VIII - desrespeito a qualquer disposi¢do deste regimento.

Artigo 87. Os membros do corpo docente sdo passiveis das seguintes penalidades disciplinares:
| - adverténcia;

Il - censura;

Il - suspensao;

IV - dispensa.

§ 12. A pena de adverténcia serd aplicada por escrito e reservadamente no caso de transgressao de
pequena gravidade, observados os critérios definidos no artigo 78 deste regimento.

§ 22. A pena de censura sera aplicada por escrito e reservadamente ao infrator que, ja punido com
adverténcia, vier a praticar outra infracdao disciplinar que o torne passivel da mesma pena ou, se a
gravidade da infragado justificar, desde logo, a aplica¢do da pena de censura.

§ 32. A pena de suspensdo sera aplicada ao infrator que, ja punido com censura, vier a praticar outra
infracdo disciplinar que o torne passivel da mesma pena ou, se a gravidade da infracdo justificar, desde
logo, a aplicagdao da pena de suspensao.
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§ 42. A pena de dispensa sera aplicada ao infrator que, ja punido com suspensao, vier a praticar outra
infracdo disciplinar que o torne passivel da mesma pena ou, se a gravidade da infracdo justificar, desde
logo, a aplicacdo da pena de dispensa.

§ 52 Compete ao Diretor a aplicacdo das san¢Ges previstas neste artigo, ouvido o Coordenador
Académico, quando o infrator ndo for integrante do Ministério Publico de S3o Paulo.

§ 62. Na apuracao das infracdes praticadas por integrantes do Ministério Publico do Estado de Sao Paulo,
serdo observadas as disposicdes normativas emanadas dos Orgdos de Administracdo Superior do
Ministério Publico.

CAPITULO IlI

DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO DISCENTE

Artigo 88. Constituem infracdes disciplinares as seguintes condutas, praticadas por membro do corpo
discente:

| - violagdo dos deveres previstos no artigo 74 deste regimento;

Il - desobediéncia as determina¢Ges do Diretor, do Coordenador Académico, de qualquer membro do
corpo docente ou de autoridade administrativa do CEAF-ESMP;

Il - perturbacdo da ordem no recinto do CEAF-ESMP;

IV - causacdo de prejuizo ao patriménio do CEAF-ESMP;

V - referéncias desairosas ou desabonadoras ao CEAF-ESMP ou a seus servigos;

VI - pratica de atos desonestos ou fraudulentos na execucdo dos trabalhos escolares;

VIl - ofensa ou agressao fisica a qualquer membro do corpo técnico-administrativo ou do corpo docente,
ao Coordenador Académico, ao Diretor ou a qualquer servidor ou aluno do CEAF-ESMP;

VIII -prética de fato definido como crime pela lei penal, desde que incompativel com a dignidade do CEAF-
ESMP.

Artigo 89. Os membros do corpo discente estdo sujeitos as seguintes penalidades disciplinares:
| - adverténcia;

Il - censura;

Il - suspensao;

IV - desligamento.

§ 19. Na aplicagdo das penalidades de adverténcia, censura e suspensao, serdo observados os critérios
definidos no artigo 82 deste regimento; a pena de desligamento sera aplicada ao infrator que, ja punido
com suspensdo, vier a praticar outra infracdo disciplinar que o torne passivel da mesma pena ou, desde
logo, se a gravidade da infracdo justificar a aplicacdo da pena de desligamento.
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§ 22, Compete ao Coordenador Académico aplicar as penas de adverténcia e censura; as penas de
suspensao e desligamento serdo aplicadas pelo Diretor, ouvido o Coordenador Académico.

§ 39. O registro da penalidade aplicada sera feito em documento préprio, ndo constando do histérico
escolar, salvo na hipdtese de desligamento.

CAPITULO IV

DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO TECNICO-ADMINISTRATIVO

Artigo 90. Na apuracdo das infracdes praticadas por integrantes do corpo técnico-administrativo, serao
observadas as disposicdes normativas emanadas dos Orgdos de Administragdo Superior do Ministério
Publico.

CAPITULO V

DO PROCESSO DISCIPLINAR

Artigo 91. Ressalvadas as hipdteses previstas nos capitulos anteriores, a apuracdo das infracGes
disciplinares sera feita mediante:

| - processo administrativo sumario, quando cabiveis as penas de adverténcia e censura;
Il - processo administrativo ordindrio, quando cabiveis as penas de suspensao, desligamento e dispensa.

Paragrafo Unico. O processo administrativo poderd ser precedido de sindicancia de carater simplesmente
investigatdrio quando ndo houver elementos suficientes para se concluir pela ocorréncia de falta ou de
sua autoria.

Artigo 92. Compete ao Diretor a instauracdo de sindicancia ou processo administrativo quando o infrator
for membro do corpo docente, e, nos demais casos, quando cabiveis as penas de suspensdo e
desligamento.

Artigo 93. Compete ao Coordenador Académico a instauragdo de sindicancia ou processo administrativo
quando o infrator for membro do corpo discente e sendo cabiveis as penas de adverténcia e censura.

Paragrafo Unico. Encerrada a instrucdo, se o Coordenador Académico reconhecer a possibilidade de
aplicacdo de pena mais grave, encaminhara os autos imediatamente ao Diretor, que podera, antes de
proferir decisdo, determinar novas diligéncias e reinquirir testemunhas, abrindo-se prazo a defesa, que
podera oferecer novas provas.

Artigo 94. A sindicancia e o processo administrativo ordinario ou sumario seguirdo, no que for aplicavel,
o rito estabelecido na Lei Complementar Estadual 734, de 26 de novembro de 1993 (Lei Organica do
Ministério Publico de Sdo Paulo).
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TiTULO VIII

DOS CERTIFICADOS E TiTULOS HONORIFICOS

CAPITULO I

DOS CERTIFICADOS

Artigo 95. Serdo expedidos certificados de conclusdo dos cursos de pds-graduacdo, apds aprovagao do
aluno, segundo os critérios estabelecidos neste Regimento e pelos drgdos competentes.

Artigo 96. Os certificados expedidos serdo registrados em livro préprio do CEAF-ESMP, contendo no verso
o respectivo histdrico escolar, do qual constardo obrigatoriamente:

| - disciplinas ou médulos do curso, com a carga hordria respectiva, nota de avaliacdo, percentual de
frequéncia por médulo e o nome do Coordenador Académico;

Il - periodo em que foi ministrado o curso e sua carga horaria global.

Paragrafo Unico. Os certificados serdo assinados pelo Diretor, pelo Coordenador Técnico Académico do
CEAF-ESMP e pelo certificando.

Artigo 97. Nos demais cursos, serdo expedidos apenas certificados de frequéncia, salvo se no projeto
académico houver avaliacdo de aproveitamento, caso em que o respectivo resultado também sera
certificado.

CAPITULO II

DOS TiTULOS HONORIFICOS

Artigo 98. Por proposta dos membros da Congregac¢do, aprovada por dois tergos de seus membros, o
CEAF-ESMP poderd outorgar os seguintes titulos honorificos:

| - Professor Emérito - a professor ou a ex-professor do CEAF-ESMP pelos servicos prestados;

Il - Professor Honoris Causa — a pessoa que tenha contribuido de modo notavel para o desenvolvimento
do ensino e da pesquisa na area dos cursos de pds-graduacdo ministrados pelo CEAF-ESMP ou que tenha
prestado relevantes servicos ao CEAF-ESMP.

Paragrafo Unico. A outorga do titulo far-se-a em sess3o solene da Congregacao.
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TiTULO IX

DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Artigo 99. Os procedimentos administrativos necessarios a implantacdo deste Regimento serdo realizados
através de normas internas baixadas pelo Diretor.

Artigo 100. A alteracdo do presente Regimento dar-se-a apds aprovacao do Conselho do CEAF-ESMP.

Artigo 101. As reunides dos colegiados de que trata este Regimento, excetuadas as festivas e as solenes,
serdo de carater privativo.

Artigo 102. Este Regimento entrara em vigor na data de sua aprovacado pelo Conselho Curador do CEAF-
ESMP.

Artigo 103. Revogam-se as disposicdes em contrario, especialmente as Deliberagdes n2 01/2002,
Deliberagdo sem numero, aprovada em Reunido de 08/10/2004 e publicada no Diario Oficial em
21/10/2004, 01/2010, 02/2010, 03/2010, 04/2010, 05/2010, 06/2010, 07/2010, 10/2010, 01/2012,
02/2012,03/2012,01/2013, 01/2014, 02/2014, 03/2014, 01/2016 e 02/2020, o artigo 12, caput, e §12, e
os artigos 22 a 52 da Deliberagdo n2 09/2010, assim como os artigos 12, 32 e 52 da Deliberacdo n2 01/2011.



